

                                                                                                      

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ

на бесплатное библиотечное обслуживание населения муниципального образования Белоглинский район  Краснодарского края

Заказчик:  Управление культуры администрации МО Белоглинский район 

Исполнитель:  Муниципальное учреждение культуры «Белоглинская межпоселенческая центральная районная библиотека»

Период исполнения:  с 1 января 2010 года по 31 декабря 2010 года

с. Белая Глина, 2010 год

1. Цели выполнения муниципального задания


Повышение качества предоставляемой муниципальной услуги населению и муниципальным библиотекам сельских поселений муниципального образо-вания Белоглинский район;


- координирование деятельности муниципальных библиотек сельских поселений муниципального образования Белоглинский район;


-  обеспечение эффективности использования бюджетных средств;

- реализация муниципальной  услуги в сфере библиотечного обслужи-вания населения;

- планирование бюджетных ассигнований на оказание муниципальной  услуги физическим лицам.

2. Основные параметры муниципального задания

Наименование показателя 
Ед. изм.
2010 год
2011 год
2012 год

1. Объем бюджетных ассигнований
тыс. руб.




в том числе:

на оказание 

бесплатных услуг
тыс. руб.




2. Число получателей бесплатных услуг – всего 
тыс. чел.
19,5



в том числе:

зарегистрированных пользователей
чел.
4500



3. Стоимость бесплатной услуги для бюджета 

в расчете на одного получателя
руб.




4. Суммарные расходы исполнителя в рамках муниципального задания в расчете

на одного получателя
руб.




5. Удельный вес населения МО Белоглинский Краснодарского края, вовлеченного в социо-культурную деятельность Исполнителя
%
23,0%



3. Состав муниципальной услуги


3.1. Предоставление во временное пользование документов.


3.2. Осуществление комплектование библиотечного фонда, обеспечение его сохранности.


3.3. Организация и проведение массовых просветительских мероприятий, оформление книжно-иллюстративных выставок.


3.4. Информационные и справочно-библиографические услуги.


3.5. Методическое обслуживание.

4. Категории получателей муниципальной услуги

4.1. Жители и гости муниципального образования Белоглинский район Краснодарского края;

4.2. Муниципальные библиотеки сельских поселений муниципального образования Белоглинский район Краснодарского края.

5. Показатели, характеризующие муниципальную услугу

 по организации библиотечного обслуживания

Наименование показателя 
Ед. изм.
2010 год 
2011 год
2012 год

1. Пополнение фондов 
экз.
7200



2. Списание из фонда непрофильных, устаревших и ветхих изданий
экз.
6500



3. Количество книговыдач 
экз.
80000



4. Количество посещений
чел. 
22000



5. Выполнение информационных запросов
ед.
1300



6. Число методических консультаций
ед.
20



7. Количество массовых мероприятий
ед.
155



6. Показатели, характеризующие качество

 предоставляемой муниципальной услуги

Критерии
Показатели

Соответствие современным методологическим принципам и технологиям
Наличие в библиотеке программ внедрения ме-неджмента качества. Скорость предоставления информации о наличии документов в фондах (максимальное время с момента запроса пот-ребителя до предоставления информации).

Наличие сводных электронных каталогов (ко-личество записей в них). Количество автома-тизированных рабочих мест в библиотеке.

Повышение читательской активности и как следствие повышение культурно-образовательного уровня граждан
Динамика посещаемости читального зала и або-немента в среднем на одного Пользователя в год. Количество документовыдач в год. Посту-пление новых документов в фонд библиотеки в год.

Качество электронных и традиционных каталогов библиотеки


Отношение объема электронного каталога к об-щему количеству книжного фонда в год. Время между датой поступления книг в библиотеку и датой их включения в электронный каталог не должно превышать 30 календарных дней.

Прозрачность и доступность информации о работе биб-лиотеки


Наличие собственного Интернет – сайта. Еже-годный отчет о деятельности библиотеки перед населением в печатной или электронной форме.

Количество публикаций в СМИ в год. Выпуск специальных изданий о деятельности библиотек Белоглинского района.

7. Плановые задания на 2010 год


Перечень услуг, мероприятий, проектов, программ, предусмотренных на-стоящим муниципальным заданием (приложения №1).

8. Порядок предоставления муниципальной услуги


8.1. Порядок предоставления муниципальной услуги населению


8.1.1. В режиме читальных залов:


- обеспечение условий доступа в библиотеку;


- запись (перерегистрация) в библиотеку, заполнение регистрационной карточки, знакомство с правилами пользования библиотекой;


- обслуживание читателей у каталогов, консультация, оформление читательского требования;


- подбор документов для работы  только в читальном зале, выдача читательского билета, выдача или прием книг, проверка их сохранности, сделать отметку о приеме документов.


 8.1.2. В режиме абонемента:


- запись (перерегистрация) пользователя в библиотеку, заполнение формуляра, оформление читательского билета, знакомство с фондом и справочным аппаратом;


- выдача документов пользователям на дом. Продление срока пользования. Расстановка формуляров читателей по срокам, внутри по алфавиту, отметка о сдаче документа в формуляре и проверка на сохранность документа;


- работа с пользователями, не возвратившими документы в срок по телефону;


- прием документов взамен утерянных: оценка документа, запись в тетради учета документов,  подготовка  ветхих книг на списание, составление акта.


8.1.3. Организация и проведение мероприятий: 

- определение темы, оформление документов по  мероприятию и приглашение пользователей;

- организация книжно-иллюстрационных выставок, подготовка сопрово​дительного документа;

- информационно-рекламная деятельность, раздача рекламной печатной продукции, приглашений, объявлений и т.д.;

8.2. Порядок предоставления муниципальной услуги для

 муниципальных библиотек сельских поселений 

муниципального образования Белоглинский район

Муниципальная услуга предоставляется муниципальным библиотекам сельских поселений муниципального образования Белоглинский район на ос-новании соглашения на оказание библиотечных услуг с администрацией каж-дого поселения.

8.2.1. Осуществление комплектования библиотечного  фонда, обеспе-чение его сохранности:

  -   организация  и учет библиотечных фондов;

       - организация и ведение каталогов: создание и ведение электронного каталога, редактирование каталогов, списание ветхой, устаревшей литературы по учетным документам и каталогам;

      - работа по сохранности фондов: организация проверок фондов, принятие и оформление  по документам книг, принятых взамен утерянных;

- работа с отказами: сбор отказов пользователям на документы, анализ от-ка​зов, подготовка списка на докомплектование фонда  нужной литературой;

- подготовка  документов и проведение  конкурсных торгов;

- оформление подписки на периодические издания.

8.2.2.  Информационное и справочно - библиографическое  обеспечение:

          - организация и ведение картотек и каталогов библиотеки. Прием у Поль-зователя заказа, уточнение вида справки, подготовка информации по услуге, подготовка списка справочно-библиографических материалов, организация и проведение устных библиографических обзоров, библиотечных уроков, экскур-сий.

         - организация информационно - рекламной  работы о деятельности  Уч-реждения через средства массовой информации, буклеты, объявления, рекомен-дательные пособия, сайт Учреждения.

8.2.3. Методическое обслуживание  включает:

- проведение консультаций для специалистов муниципальных библио​тек;

- подготовку методических материалов, издание методических пособий;

- обучение работников муниципальных библиотек (составление мате-риалов, подготовка технических средств и программного плана учебных заня-тий, мониторинг полученных знаний);

- организацию подготовки и проведения краевых, районных конкурсов (сбор и оформление документов, предоставление отчета о конкурсе);

- статистические отчеты (квартальные и  годовые);

- организацию сбора информации, контроль за выполнением цифровых показателей, мероприятий. Предоставление справок, планов, отчетов и другой информации по месту требования;

- проведение методических проверок библиотек района с целью оказа​ния методической помощи и рекомендаций по улучшению работы;

- сбор передового опыта и внедрение его в практику библиотек района;


Муниципальная услуга предоставляется по адресу:

с. Белая Глина

ул. Красная, 95

т. 8(86145)-7-28-13

МУК «Белоглинская МЦРБ»

Адрес сайта: www.bgbiblio.narod.ru
Адрес электронной почты: crbbelaya@mail.ru
Сведения о графике работы для населения:

Понедельник-пятница с 9.00 до 18.00 часов

Воскресенье с 11 до 18 часов

Перерыва – нет


  Суббота – выходной день.


Сведения о графике работы 


для муниципальных библиотек сельских поселений:


Понедельник-пятница с 9.00 до 16.00 часов


Суббота,  воскресенье 
– выходной день.


Бесплатное обслуживание пользователей библиотеки осуществляется в соответствии с перечнем основных библиотечных услуг, установленных Правилами пользования библиотекой. 

9. Финансовое обеспечение

Выписка из реестра расходных обязательств на 2010 год (приложение №4).

10. Отчетность о выполнении муниципального задания


Исполнитель предоставляет Заказчику отчет о выполнении муни-ципального задания в соответствии с приказом управления культуры адми-нистрации муниципального образования Белоглинский район от 15.01.2010 го-да №1 "Об утверждении муниципальных заданий на предоставление муни-ципальных услуг муниципальными учреждениями культуры физическим и (или) юридическим лицам в муниципальном образовании Белоглинский район".
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Приложение №2


к приказу начальника управления


культуры администрации


муниципального образования


Белоглинский район


от _________2010 №_____�
�






